3 - Archiviazione e conservazione degli atti consolari

La gestione archivistica degli atti formati dalle rappresentanze diplomatico-consolari italiane
all’estero costituisce una funzione amministrativa obbligatoria e strutturale. Tale attivita,
ben lontana dall’essere meramente accessoria, si configura quale strumento essenziale per
la tutela della memoria documentale dello Stato, la salvaguardia dell’efficacia giuridica degli
atti formati e la garanzia della tracciabilita delle operazioni amministrative poste in essere
dalle sedi.

Ogni ufficio consolare & tenuto a organizzare e mantenere un archivio strutturato, articolato
per sezioni funzionali omogenee, generalmente riferibili a materie quali lo stato civile,
I’anagrafe consolare, gli atti notarili, la contabilita, nonché la corrispondenza riservata. |
documenti devono essere conservati su supporto cartaceo o digitale, a seconda delle
tecnologie disponibili presso la sede, garantendo in ogni caso I'adozione di misure adeguate
contro la dispersione, |’alterazione, il deterioramento fisico e |'accesso non autorizzato.

L’obbligo di conservazione si estende anche alla documentazione relativa a comunicazioni
istituzionali con il Ministero degli affari esteri e della cooperazione internazionale, e la
responsabilita giuridico-funzionale per la corretta gestione dell’archivio ricade sul capo
dell’ufficio consolare.

Con I'evoluzione normativa e tecnologica degli ultimi anni, & progressivamente aumentato
I'utilizzo di sistemi digitali di gestione documentale, orientati alla dematerializzazione. Le
sedi consolari sono incoraggiate a ricorrere, ove possibile, a soluzioni informatiche che
consentano una classificazione piu efficiente, una migliore accessibilita interna e una
riduzione dei costi di gestione. Resta fermo, tuttavia, I'obbligo di garantire la sicurezza e la
conservazione nel lungo periodo, mediante sistemi di protezione da rischi informatici.

’accesso ai documenti & regolato dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 (sull’accesso agli atti
amministrativi) e da ulteriori provvedimenti successivamente intervenuti in materia di
trasparenza. Le richieste devono essere motivate e sono oggetto di valutazione caso per
caso, in relazione ai limiti derivanti dalla tutela della riservatezza, dei dati personali e del
segreto d’ufficio. La documentazione afferente allo stato civile & soggetta a conservazione
permanente, con successivo inoltro all’ufficio centrale dello stato civile per I'archiviazione
definitiva sul territorio nazionale.

Il Ministero esercita funzioni di vigilanza sul buon funzionamento degli archivi consolari,
mediante ispezioni, verifiche periodiche e obbligo di rendicontazione. Una cattiva tenuta
degli archivi pud costituire infrazione disciplinare e, in caso di pregiudizio patrimoniale,
configurare ipotesi di responsabilita erariale.

’archiviazione, pur trattandosi di una funzione silente e spesso invisibile, rappresenta un
presidio fondamentale della continuita giuridico-amministrativa dello Stato italiano nelle
sue proiezioni all’estero.



